Zgodnie z zarzadzeniem nr 4/GZ/2010 Prezesa Zarzadu spotki Tramwaje Szczecinskie Sp.
Z 0.0. W Szczecinie z dnia 1 marca 2010r. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu
udzielania zamdowien w spoélce Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie (dalej
Regulamin) — do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w ramach
udzielania zamodwien sektorowych, udzielanych w celu wykonania obstugi sieci
$wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu tramwajowego, ktérych wartos$c¢ jest
nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. stosuje
sie wlasciwe postanowienia Regulaminu w szczeg6lnosci postanowienia ujete w rozdziale
VII.

Wyciag z Regulaminu

ROZDZIAL VII.

UDZIELANIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

VII. 1. Ogélne zasady udzielania zamoéwien sektorowych

§ 34.
1. Zamdwienia sektorowe udzielane sg w nastepujgcych trybach:
1) przetarg nieograniczony sektorowy;
2)  negocjacje sektorowe bez ogtoszenia;
3) sektorowe zapytanie o cene;
4)  zamodwienie sektorowe z wolnej reki.
2. Wybdr trybu nalezy do jednostki wnioskujacej o udzielenie zaméwienia. We wniosku o udzielenie
zamowienia nalezy uzasadni¢ wybdr okreslonego trybu udzielenia zamdwienia sektorowego.

§ 35.
Zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu - Dyrektora Generalnego wniosek komisji sektorowej oraz
dokumentacja przetargowa — dalej SP lub zaproszenie stanowig podstawe do wszczecia postepowania
0 udzielenie zamdwienia sektorowego.

§ 36.
Zamawiajgcy uprawniony jest do uniewaznienia przetargu w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§ 37.
Opisu przedmiotu zamowienia sektorowego dokonuje sie z zgodnie z postanowieniami § 26. Opis przedmiotu
zamowienia sektorowego moze zosta¢ dokonany z pominieciem zasad okre$lonych w ust. 3 zd. 2 i 3, ust. 4
tego §, jezeli jest to uzasadnione szczegdlnymi potrzebami zamawiajgcego i zostato zaakceptowane na
piSmie przez wtasciwego Dyrektora Pionu.

§ 38.
Okreslenie wartosci zamdwienia sektorowego nastepuje zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 27.

§ 39.
1. O udzielenie zamdwienia sektorowego mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
1)  posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2)  posiadajg wiedze i doswiadczenie;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4)  oferujg dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajgce wymagania okreslone przez
zamawiajgcego;
2. Na potwierdzenie spetniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, wykonawca sktada pisemne
o$wiadczenie. O$wiadczenie obejmuje wytgcznie te sposrdd punktow wymienionych w ust. 1, ktore
odpowiadajg charakterowi danego zaméwienia.



3. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajgcemu:

1)  aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (przetarg
nieograniczony sektorowy) lub zawarcia umowy (negocjacje sektorowe bez ogtoszenia,
sektorowe zapytanie o cene, zamdwienie sektorowe z wolnej reki);

2)  koncesje lub zezwolenie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

3) dokument potwierdzajgcy, ze osoby, ktdére bedg wykonywa¢ zamowienie posiadajg
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

4. W przypadkach uzasadnionych zamawiajgcy moze rozszerzy¢ katalog dokumentéw wymienionych
w ust. 3 o dokumenty wymienione w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 25 ust.
2 Pzp. lub o inne dokumenty wiasciwe z uwagi na charakter zamoéwienia.

5. Dokumenty skladane sg w oryginale lub w kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce (wykonawca sktada wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnos¢”). Jezeli
do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg facznie dwie lub wiecej osdb, kopie dokumentéw
muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez te osoby.

§ 40.

1. Wykonawcy mogq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia sektorowego, ustanawiajgc w tym
celu petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego
albo reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sektorowego i zawarcia umowy

2. w sprawie zamdwienia sektorowego.

3. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1 musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej wykonawcdw.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem
przez notariusza.

4. Warunki, jakie spetniac muszg wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
sektorowego oraz sposdb ich oceny, okresla zamawiajgcy wszczynajgc postepowanie o udzielenie
takiego zamédwienia.

§ 41.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sektorowego oferty wykonawcow wraz z zatgcznikami oraz
pochodzace od stron postepowania o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje skfadane
sg w formie pisemnej. W przypadkach wskazanych przez zamawiajgcego dopuszczalne jest
przekazanie wskazanych dokumentéw faksem.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§42.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego prowadzone jest w jezyku polskim.

§43.

1. W wykonywaniu czynno$ci zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenia zamdwienia sektorowego
nie mogq brac¢ udziatu osoby:
1)  ubiegajgce sie o udzielenie tego zamowienia sektorowego,
2)  pozostajgce z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

2. Osoby wykonujgce czynnosci zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenia zamoéwienia sektorowego
sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5.

§ 44.
Przyjmowanie ofert ztozonych w postepowaniach o udzielenie zamdwienia sektorowego odbywa sie zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 29.



1.

2.

§ 45.
Z przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego sporzadza sie protokét zawierajgcy
€O najmniej:
1)  opis przedmiotu zamdwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;
3) informacje o wykonawcach;
4)  cene i inne istotne elementy ofert;
5)  wskazanie wybranej oferty lub ofert.
Oferty, opinie biegtych oraz wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajgcego
i wykonawcdw stanowig zatgczniki do protokotu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 46.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sektorowego wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej.

—

§ 47.
Umowy o udzielenie zamoéwien sektorowych zawiera sie na czas okreslony nie dtuzszy niz 4 lata.
Zawarcie umowy W sprawie zamodwienia sektorowego, ktérego przedmiotem s3g $wiadczenia
okresowe lub ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata lub na czas nieokresSlony, wymaga zgody Zarzadu
zamawiajacego, udzielonej przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Zarzad zamawiajgcego udziela zgody, o ktérej mowa w ust. 2, na uzasadniony wniosek komorki
zamawiajacej, zatagczony do wniosku o udzielenie zamoéwienia sektorowego.
Umowy o udzielenie zaméwien sektorowych sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

VII. II. Przetarg Nieograniczony Sektorowy

§ 48.

Przetarg nieograniczony sektorowy, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu, oferty moga
skfada¢ wszyscy wykonawcy, jest podstawowg formg udzielenia zamoéwienia sektorowego.

§ 49.
Wszczecie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego nastepuje wraz
Z ogtoszeniem o zamowieniu.
Ogtoszenia, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie na tablicy ogtoszern zamawiajgcego oraz na
jego stronie internetowej. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze zamiesci¢ ogtoszenie
w prasie regionalnej lub ogdlnopolskiej.
W ogtoszeniu o przetargu nieograniczonym sektorowym nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia,
termin i miejsce do sktadania ofert, termin i miejsce otwarcia ofert, miejsce/a, w ktdérym/ch
wykonawca moze uzyska¢ warunki przetargu sektorowego.

§ 50.
Termin sktadania ofert bedzie tak wyznaczony, aby umozliwi¢ wykonawcom przygotowanie i ztozenie
oferty. Dlatego, nie powinien by¢ on krétszy niz 7 dni w przypadku dostaw i ustug, oraz 14 dni
w przypadku robo6t budowlanych i nie dtuzszy niz 40 dni od zamieszczenia ogtoszenia.
Przed uptywem terminu do ztozenia oferty, wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte,
sktadajgc na pismie stosowne oswiadczenie lub nowg oferte.

§ 51.

Podstawowym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena. Zamawiajgcy moze wprowadzi¢
dodatkowe kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli bedzie to uzasadnione jego potrzebami,
interesem lub specyfika zamowienia. Dodatkowymi kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sa
w szczegdlnosci: jako$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, okres gwarancji, termin wykonania
zamowienia.
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10.

11.

§ 52.
W postepowania prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego zamawiajacy
moze zadac od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wysokos$¢ wadium nie moze przekroczy¢ 3% wartosci zamdwienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych, wysokos¢ wadium okresla sie oddzielnie
dla kazdej czesci.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach przewidzianych dla wadium wnoszonego na
podstawie przepiséw Pzp.
Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego i przechowuje na tym rachunku.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostat
wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium
niezwltocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli jego wniesienia zadano.
Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania
ofert.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:
1)  odméwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia sektorowego na warunkach okreslonych
w ofercie;
2)  nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3)  zawarcie umowy w sprawie zamdwienia sektorowego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

§ 53.

W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego w trybie przetargu

nieograniczonego sektorowego zamawiajacy przygotowuje SP.

W tresci SP zamawiajacy wskazuje co najmniej:

1) firme (nazwe) oraz adres zamawiajgcego;

2)  tryb udzielenia zaméwienia;

3) informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstgpienia od stosowania przepisow Pzp.,

4)  informacje, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajgcymi
zasady udzielania zamdwien sektorowych, ktory zamieszczony jest na stronie internetowej
zamawiajacego;

5)  opis przedmiotu zamdwienia;

6)  opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych;

7) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajgcy przewiduje
udzielenie takich zamoéwien;

8) termin wykonania zamdwienia;

9) opis warunkdw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow;

10) informacje o os$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy oraz
0 mozliwosci wzywania w tym zakresie do wyjasnien i uzupetnienia;

11) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentéw wraz z wskazaniem numeru faksu, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie i sktadanie dokumentow za pomocg faksu;

12) wskazanie 0os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

13) wymagania dotyczace wadium;

14) termin zwigzania oferta;
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15) opis sposobu przygotowywania ofert;

16) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;

17) informacje o mozliwosci zmiany lub wycofania oferty;

18) opis sposobu obliczenia ceny;

19) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawca;

20) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

21) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia sektorowego;

22) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli zamawiajgcy
bedzie wymagat zabezpieczenia);

23) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzdor umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia sektorowego na takich
warunkach, wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

24) informacje o mozliwosci ztozenia wniosku o przekazanie SP;

25) informacje o mozliwosci ztozenia wniosku o wyjasnienie tresci SP,

26) zastrzezenie, ze zamawiajgcy uprawniony jest do uniewaznienia przetargu w kazdym czasie
bez wskazywania przyczyny;

27) <zastrzezenie, ze wykonawcy nie przystugujg w postepowaniu Srodki ochrony prawnej (np.:
odwotanie).

§ 54.
Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SP nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku
0 jej przekazanie. Za specyfikacje pobierana jest optata w wysokosci odpowiadajacej kosztom
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze zamiesci¢ SP lub jej cze$¢ na stronie internetowe;j.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SP. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci SP wptyneta do
Zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem sktadania ofert. Tre$¢ wyjasnienia przekazywana
jest wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali SP, bez ujawniania zrédta zapytania.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowaé tre$¢ SP. Dokonang modyfikacje przekazuje sie jednocze$nie
wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali SP oraz zamieszcza na stronie internetowej.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SP niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano
SP, oraz zamieszcza na stronie internetowej.
Jezeli zmiana tresci SP prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, zamawiajgcy zamieszcza
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia na stronie internetowej i tablicy ogtoszen zamawiajgcego.
W przypadku, gdy ogtoszenie dokonywane byto réwniez w prasie regionalnej lub ogdlnopolskiej,
informacje o modyfikacji umieszcza sie w tym samym pismie.

§ 55.
Wykonawca w ofercie moze zastrzec, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢
udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec jednakze nastepujacych informacji: nazwy (firmy) oraz
adresu, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych
w ofercie, a takze informacji zawartych w dokumentach, ktére stanowi¢ bedg podstawe do kryterium
oceny ofert.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich skladania, z tym ze dzien, w ktdrym
uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.



§ 56.
1. W toku badania i oceny oferty zamawiajgcy moze wzywac¢ wykonawcow do:

1)  wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz zatgczonych do nich dokumentéw;

2)  uzupetnienia dokumentdw i os$wiadczen, jezeli nie zostaty zalgczone do oferty lub jezeli
zatgczone do oferty zawierajg btedy, wyznacza¢ termin na ich uzupetnienie pod rygorem
pominiecia oferty przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy to takze
sytuacji niepodpisania oferty lub niewtasciwego jej podpisania).

2. Zamawiajgcy nie wzywa wykonawcow do wniesienia wadium, jezeli nie zostato ono wniesione
zgodnie z wyznaczonymi wymogami.

3. Zamawiajgcy informuje wykonawcdw, o poprawieniu oczywistych omytek rachunkowych.

4. Oferta, ktéra nie zostata zabezpieczona wadium zgodnie z wyznaczonymi wymogami nie podlega
dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez zamawiajgcego i pomijana jest przy dokonywaniu wyboru
oferty najkorzystniejszej.

§ 57.
O dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy powiadamia wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty
oraz zawiadamia poprzez zamieszczenie ogtoszenia na tablicy ogtoszen zamawiajgcego oraz na jego stronie
internetowej, a w przypadku jezeli ogtoszenie o wszczeciu postepowania zostato opublikowane w Biuletynie
Zamowien Publicznych réwniez tam.

VII. II1I. Negocjacje Sektorowe bez Ogtoszenia

§ 58.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia sektorowego w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1)  w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego
nie wplynety zadne oferty lub tez z powodu btedéw wszystkie ztozone oferty nie podlegaty
dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez zamawiajgcego w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej;

2)  przedmiotem zamowienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktdre ze wzgledu na
swojg specyfike lub specjalistyczny charakter mogg by¢é wykonane tylko przez
wyspecjalizowanych, znanych zamawiajgcemu wykonawcow;

3) ze wzgledu na skomplikowany charakter swoich potrzeb, zamawiajgcy nie moze precyzyjnie
okresli¢ przedmiotu zamdwienia;

4)  ze wzgledu na ztozono$¢ przedmiotu zamdwienia, w drodze negocjacji mozliwe jest uzyskanie
przez zamawiajacego optymalnych warunkéw realizacji zamdwienia przez wykonawce
(w szczegdlnosci dotyczy to sytuacji jednoczesnego negocjowania wymagan techniczno-
jakosciowych, warunkéw cenowych, terminu wykonania zamowienia, warunkdw gwarancji,
terminu zaptaty) lub uzyskania $wiadczen dodatkowych zwigzanych z przedmiotem
zamowienia.

§ 59.

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia, wysylajac
zaproszenie do negocjacji skierowane do co najmniej trzech wykonawcdw, chyba ze jest mu znanych
jedynie dwdch wykonawcdw do ktorych zaproszenie takie moze skierowac.

2. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstgpienia od stosowania przepisow Pzp.,

3) informacje, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajgcymi
zasady udzielania zamdwien sektorowych, ktéry zamieszczony jest na stronie internetowej
Zamawiajgcego;

4)  okreélenie przedmiotu zamdwienia lub — w sytuacji, o ktérej mowa w § 58 pkt 3) — opis
potrzeb zapotrzebowania zamawiajgcego, z podaniem informacji o0 mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;



6) informacje o istotnych postanowieniach umowy lub wzér umowy wraz ze wskazaniem, ktére
postanowienia podlegajg negocjacjom wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy w sprawie
udzielenia zamodwienia sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

7)  opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec wykonawcy,
dokumentach, ktore musi przedtozy¢ i wymaganiach, jakie musi spetniac;

8)  kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9)  miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia rokowan przez strony;

10) informacje o koniecznosci potwierdzenia przystgpienia do negocjacji i przybycia na spotkanie
w celu prowadzenia rokowan, pod rygorem mozliwosci odmowy przystgpienia do negocjacji
z wykonawcg, ktdry potwierdzenia takiego nie dokonat;

11) zastrzezenie poufnosci negocjacji zgodnie z § 60 ust. 3,

12) zastrzezenie, ze zamawiajgcy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania prowadzonego
w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

§ 60.

1. W negocjacjach uczestniczg ze strony zamawiajacego osoby wskazane przez zamawiajgcego, ze
strony wykonawcy osoby uprawnione do skladania os$wiadczen woli w zakresie objetym
rokowaniami.

2. Jezeli zamawiajacy widzi mozliwosci korzystnego dla siebie wynegocjowania warunkéw zamoéwienia,
moze wielokrotnie zaprasza¢ jednego lub kilku wykonawcdéw na spotkania w celu prowadzenia
rokowan przez strony.

3. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody drugiej
strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

4. Z przebiegu negocjacji z kazdym z wykonawcoéw sporzadza sie odrebny protokot, ktory jest jawny
jedynie dla zamawiajgcego i wykonawcy, z ktérym oddzielne negocjacje sg prowadzone.

§ 61.

1. Negocjacje konczg sie wyborem wykonawcy, z ktdrym zamawiajagcy zawrze umowe w sprawie
udzielenia zamowienia sektorowego, lub — w przypadku gdy z zadnym z wykonawcow zamawiajgcy
nie dojdzie do porozumienia — zawiadomieniem wszystkich wykonawcow biorgcych udziat
w negocjacjach o zakonczeniu negocjacji bez wyboru wykonawcy.

2. W przypadku dokonania wyboru wykonawcy, zamawiajacy zawiadamia o tym fakcie wykonawce,
z ktdérym zamierza zawrze¢ umowe, chyba Ze informacja w tym zakresie zostata juz jemu udzielona
w trakcie negocjacji i zamieszczona w protokole z negocjacji. Pozostali wykonawcy biorgcy udziat
W negocjacjach zostajg zawiadomieni przez zamawiajgcego o dokonaniu wyboru innego wykonawcy
ze wskazaniem jego firmy.

VII. IV. Sektorowe Zapytanie o Cene

§ 61.
Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamdwienia sektorowego w trybie sektorowego zapytania o cene, jezeli
przedmiotem zamoéwienia s dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

§ 62.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego w trybie sektorowego zapytania o cene jedynym
kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena.

§ 63.
Termin skladania ofert powinien by¢ tak wyznaczony aby umozliwi¢ wykonawcom przygotowanie i ztozenie
oferty. Nie powinien by¢ on jednak krétszy niz 5 dni od wystania zaproszen do ztozenia oferty faksem i 7 dni
od wystania zaproszenia poczta.
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§ 64.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie sektorowego zapytania o cene, zapraszajac do

sktadania ofert co najmniej 4 wykonawcow, $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich

dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.

Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera co najmniej:

1)  nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) informacje, iz zamodwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstgpienia od stosowania przepiséw Pzp.,

3) informacje, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajgcymi
zasady udzielania zamdwien sektorowych, ktéry zamieszczony jest na stronie internetowej
Zamawiajgcego;

4)  okreélenie przedmiotu zamoéwienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

5)  termin wykonania zamowienia;

6) informacje o os$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy oraz
0 mozliwosci wzywania w tym zakresie do wyjasnien i uzupetnienia;

7)  wzdér umowy wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamodwienia
sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

8)  wskazanie ceny jako jedynego kryterium oceny ofert;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania ofert;

12) zastrzezenie, ze zamawiajgcy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania prowadzonego
w trybie sektorowego zapytania o cene w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

Zaproszenie do ziozenia oferty wysylane jest pocztg lub faksem. Zaproszenie do skfadania ofert

wysytane jest do wszystkich wykonawcow jednoczesnie i w ten sam sposdb. W przypadku wystania

zaproszenia faksem, zamawiajgcy prosi wykonawce o zwrotne potwierdzenie otrzymania faksu.

§ 65.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktdrg moze wycofa¢ przed uptywem terminu do
sktadania ofert, jednakze nie moze jej zmienic¢. Zmiane oferty uwaza sie za jej wycofanie.
Postepowanie prowadzone jest nawet jezeli wptyneta tylko jedna oferta.

§ 66.

Wzdér umowy bedacy zatgcznikiem do zaproszenia do ztozenia oferty co do zasady nie podlega
zadnym zmianom.
Zawierajgc umowe z wykonawcg, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zasady wyrazonej w ust. 1 jedynie
w nastepujacych przypadkach:
1)  wprowadzona zmiana jest korzystna dla zamawiajgcego;
2) zmiana nie dotyczy istotnych postanowien umowy i dotyczy jedynie kwestii nieistotnej

z punktu widzenia intereséw zamawiajgcego.

§ 67.

Po uptywie terminu sktadania ofert zamawiajacy dokonuje ich otwarcia, badania i oceny.

Otwarcie nastepuje niejawnie. Z czynnosSci otwarcia ofert sporzadza sie protokdt, ktory jest jawny dla

wszystkich uczestnikdw postepowania.

W toku badania i oceny oferty zamawiajgcy moze wzywac wykonawcow do:

1)  wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz zatgczonych do nich dokumentéw;

2)  uzupetnienia dokumentéw i o$wiadczen, jezeli nie zostaly zatgczone do oferty lub jezeli
zalaczone do oferty zawierajg btedy, wyznacza¢ termin na ich uzupetnienie pod rygorem
pominiecia oferty przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy to takze
sytuacji niepodpisania oferty lub niewfasciwego jej podpisania).



1.

§ 68.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene zamdwienia.

2. O wyborze oferty zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia wskazujgc firme wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana oraz
zaoferowang przez niego cene.

VIIL. V. Zamodwienie Sektorowe z Wolnej Reki

§ 69.

Zamawiajagcy moze udzielic zamodwienia sektorowego w wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1.

2.
3.

4.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

w dwodch postepowaniach prowadzonych uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
sektorowego lub sektorowego zapytania o cene nie wplynety zadne oferty lub tez z powodu
btedow wszystkie ztozone oferty nie podlegaly dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez
zamawiajgcego w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej;

zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, czego zamawiajgcy nie mogt wczesniej
przewidzie¢;

zamoOwienie sektorowe zwigzane jest z uprzednio udzielonym zamdwieniem, przy czym
udzielenie go innemu wykonawcy wymagatoby poniesienia przez zamawiajgcego
niewspotmiernie wysokich kosztow w stosunku do kosztow jakie zwigzane bedg z udzieleniem
zamowienia sektorowego z wolnej reki temu samemu wykonawcy;

zamawiajgcy uprzednio udzielit juz zamdwienia temu samemu wykonawcy na taki sam lub
podobny przedmiot zamdwienia, przy czym zamdwienie to byto wykonane w sposob nalezyty
i odpowiadajgcy potrzebom zamawiajgcego a proponowane wynagrodzenie lub cena nie
odbiega od rynkowych;

w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krétki okres szczegdlnie korzystnymi okoliczno$ciami
mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych;
w przypadkach uzasadnionych rzeczywistym interesem Ilub szczegdlnymi potrzebami
zamawiajgcego.

§ 70.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zamdwienia sektorowego z wolnej reki zapraszajac
wykonawce do negocjacji w sprawie udzielenia zamdwienia.

Negocjacje mogg mie¢ charakter pisemny, ustny lub mieszany.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)

nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

informacje, iz zaméwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstgpienia od stosowania przepisow Pzp.,

informacje, ze zamowienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajgcymi
zasady udzielania zamdwien sektorowych, ktéry zamieszczony jest na stronie internetowej
zamawiajacego;

okreslenie przedmiotu zamdwienia;

termin wykonania zaméwienia;

opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec wykonawcy,
dokumentach, ktdre musi przedtozy¢ i wymaganiach, jakie musi spetniac;

zastrzezenie, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia sektorowego
wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

zastrzezenie poufnosci negocjacji zgodnie z ust. 2;

informacje czy negocjacje majg charakter pisemny, ustny, czy tez mieszany oraz czy
zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany charakteru negocjacji w trakcie ich trwania;
zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania prowadzonego
w trybie zamdwienia sektorowego z wolnej reki w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

W przypadku gdy negocjacje majg charakter ustny w zaproszeniu do ziozenia oferty wskazuje sie
miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia rokowan przez strony. Z przebiegu
spotkan sporzadza sie protokot.



W przypadku gdy negocjacje majg charakter pisemny w zaproszeniu do ztozenia oferty zamieszcza
sie informacje o istotnych postanowieniach umowy lub wzdér umowy w celu uzyskania w tym
zakresie stanowiska wykonawcy.

W przypadku gdy negocjacje majg charakter mieszany w zaproszeniu do ztozenia oferty okresla sie
sposob prowadzenia negocjacji i istotne dla sprawy informacje niezbedne w celu podjecia przez
strony rokowan.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody drugiej
strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

§ 71.
Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, jezeli strony dojdg do porozumienia w kwestiach
dotyczacych wszystkich postanowiern umowy.
W przypadku, gdy oczywiste jest, ze dalsze prowadzenie negocjacji nie doprowadzi do porozumienia
w kwestiach dotyczacych wszystkich postanowiert umowy, zamawiajgcy odstepuje od dalszych
rokowan, co winno by¢ odnotowane w protokole z przebiegu spotkania zamawiajgcego z wykonawca
lub tez o czym zamawiajgcy powiadamia wykonawce na piSmie.

Wyciag (§ 26., § 27. oraz § 29.) z postanowien Regulaminu

Opis przedmiotu zamdwienia publicznego
§ 26.

Podstawa prawidtowo przygotowanego wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenie zamoéwienia
jest opis przedmiotu zaméwienia.
Opis przedmiotu zamodwienia dokonywany jest przez wiasciwg jednostke organizacyjng sktadajaca
zapotrzebowanie do jednostki wnioskujgcej.
Komorki wnioskujgce przekazujgc wniosek, winny opisa¢ przedmiot zamdwienia w sposob
jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamoOwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktdéry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje. Nie mozna opisywac przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakéw towarowych,
patentdow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i nie
mozna opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, wdwczas
wskazaniu takiemu winny towarzyszy¢ wyrazy ,, /ub rownowazny'.
Komorki wnioskujgce mogg opisa¢ przedmiot zamowienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji
technicznych i systemdéw odniesienia w kolejnosci wskazanej w art. 30 ustawy Pzp., jednakze s3
zobowigzane wskaza¢, ze dopuszcza sie rozwigzania réwnowazne opisywanym.
Komorki wnioskujgce mogg odstgpi¢ od opisywania przedmiotu zamoéwienia w sposdb wskazany
w ust. 3 niniejszego paragrafu, jezeli zapewnig doktadny opis przedmiotu zamdwienia poprzez
wskazanie wymagan funkcjonalnych. Wymagania te moga obejmowaé opis oddziatywania na
$rodowisko.
Komodrki wnioskujgce sg zobowigzane stosowac¢ do opisu przedmiotu zamdwienia nazwy i kody
okreslone we wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV).
Komorki wnioskujgce sa zobowigzane stosowa¢ do opisu przedmiotu zamoéwienia na roboty
budowlane przepisy ujete w art. 31 ustawy Pzp.

Okreslenie wartosci zamoéwienia
§ 27.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp., dzielic zamdwienia na
czesci lub zaniza¢ jego wartosci.
Przewidujgc udzielenie zamdwien uzupetniajgcych przy ustalaniu wartosci zamodwienia uwzglednia sie
wartos¢ zamowien uzupetniajgcych.
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Jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ skitadania ofert czeSciowych albo udziela zamoéwienia
w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamoéwienia
jest fgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

Szczegotowy tryb ustalania wartosci zamdwienia regulujg przepisy art. 32 — 35 ustawy Pzp., w tym
na roboty budowlane — art. 33, na dostawy lub ustugi powtarzajgce sie okresowo — art. 34 ustawy
Pzp.

Jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi — ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
natomiast na roboty budowlane — nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Przyjmowanie ofert
§ 29.

Miejscem wskazanym dla wykonawcéw do sktadania ofert jest kancelaria - w lokalu Spotki przy ul.
Klonowica 5 w Szczecinie.
Kancelaria przyjmuje oferty, wedtug kolejnosci wptywu nadajac im numer oraz date i godzine
wptywu oraz potwierdza przyjecie oferty na pismie (wg zatacznika nr 3 do niniejszego Regulaminu).
Kancelaria przechowuje oferty do czasu otwarcia, w sposdb uniemozliwiajgcy dostep do nich oséb
trzecich.
Kancelaria sporzadza na biezaco wykaz ofert ztozonych dla danego postepowania (wg zatacznika
nr 4 do niniejszego Regulaminu), ktéry wraz z ofertami przekazuje sekretarzowi komisji
przetargowej/sektorowej.
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